
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน กรณีจด
ทะเบยีน ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/ก ิѷงอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต (กทม.) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : สาํนักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบตัแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน 
(1) เป็นกจิการทีѷเก ีѷยวกบัการผลติสนิคา้ การใหบ้รกิาร หรอืการอืѷน ๆ ทีѷทาํใหเ้กดิการพัฒนา และแกไ้ขปัญหาของชมุชน 
(2) เป็นกจิการทีѷดําเนนิการ หรอืประสงคจ์ะดําเนนิการร่วมกันในชมุชน โดยคณะบคุคลทีѷเป็น นติบิุคคล หรอืไม่เป็นนติบิคุคล 
และประกอบดว้ยสมาชกิทีѷอยู่รว่มกันในชมุชนไม่นอ้ยกวา่ 7 คน โดยบคุคลดังกลา่วตอ้งไม่อยู่ในครอบครวัเดยีวกัน 
(3) เป็นกจิการทีѷมวีัตถปุระสงคเ์พืѷอสรา้งรายได ้เพืѷอการพึѷงพาตนเอง และเพืѷอประโยชนส์ขุ ของคนในชมุชน 
(4) เป็นกจิการทีѷไม่ขดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรยีบรอ้ย หรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 
 
คณุสมบตัแิละหลักเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
(1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตั Ѹงแต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึѸนไปมารวมตวักัน 
(2) อาจมบีุคคลภายนอกซึѷงวสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ีѷสามารถใหค้วามรู ้ความชว่ยเหลอื หรอืทําคณุประโยชน์อืѷนใด มาร่วม
ในการดําเนนิการดว้ยก็ได ้
(3) การจัดทํากจิกรรมอย่างหนึѷงอยา่งใด เพืѷอประโยชนใ์นการดําเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนั Ѹน 
(๔) การดําเนนิงานของเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บงัคับในการบรหิารจัดการเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
หมายเหต ุ
 
1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไม่ถกูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผู ้
รับคําขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลักฐาน รว่มกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิ หากผูย้ ืѷนคําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้บัคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. ขั Ѹนตอนการดําเนนิงาน ตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแต่เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกตอ้งตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและกําหนดวันทําสญัญาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
4. คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวดั/กรุงเทพมหานคร เป็นผูพ้จิารณาคําอุทธรณ์หรอืขอ้รอ้งเรยีน คําวนิจิฉัยของคณะ
กรรมการฯ ใหถ้อืเป็นทีѷสดุ 
 
 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีโทร 056-928045/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 11 วันทําการ 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืѷนแบบคําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชน(แบบ สวช.01) และเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารบันทกึ
ขอ้มูลในระบบ 
และออกใบรับเรืѷองการยืѷนคาํขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ใหแ้กผู่ย้ืѷนฯ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

2) การพจิารณา 
2.1 เจา้หนา้ทีѷพจิารณารายละเอยีดใหเ้ป็นไปตามคณุสมบัตแิละ
หลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนและ
บันทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน( 2วนัทําการ) 
2.2 ปิดประกาศรายชืѷอวสิาหกจิชมุชน และเครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชนและแบบ สวช. 01 เพืѷอใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบ 
ความถกูตอ้งขอ้มูลในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน( 7วันทําการ)  
(หมายเหตุ: (ปิดประกาศ ณ สํานักงานเกษตรอําเภอ/ก ิѷงอาํเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)))  

9 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนมัุตใินหนังสอืสําคัญแสดงการจด
ทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารสาํคัญแสดงการดาํเนนิกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.3) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคาํขอจดทะเบยีน  (แบบ สวช.01) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ของสมาชกิและผูม้อํีานาจทําการแทน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมของสมาชกิซึѷงมจํีานวนไม่นอ้ยกวา่กึѷงหนึѷง
ของสมาชกิท ัҟงหมด หรอื สําเนามตทิ ีѷประชุมซึѷงมอบหมายใหบ้คุคล
หนึѷงบคุคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนแทน(กรณไีมเ่ป็นนติิ
บคุคลและจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบยีนรายชืѷอและทีѷอยู ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบยีบ หรอืขอ้บงัคบัของนติบิุคคล
(กรณนีติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) บญัชรีายชืѷอคณะกรรมการดําเนนิการปจัจบุนั(กรณนีติบิคุคล) - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

มตขิองคณะกรรมการดําเนนิการ หรอืมตขิองทีѷประชมุใหญ ่ซึѷง
มอบหมายใหบุ้คคลหนึѷงบคุคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน
แทน(กรณนีติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืสําคญัแสดงการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนทีѷเป็นสมาชกิใน
เครอืขา่ยฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((กรณจีดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน)) 

สํานักงานเกษตรอําเภอ 

9) 
 

ขอ้บงัคบัของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((กรณจีดทะเบยีนเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน)) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไม่ม ี

(หมายเหตุ: -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเกษตรจังหวัด เพชรบรูณ์ โทร 056-736217 

(หมายเหตุ: (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวัด เป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีѷสิѸนสดุ))  
2) สํานักงานเกษตรกรงุเทพมหานคร (ทีѷสํานักงานเกษตรเขตนั Ѹนสังกัดอยู่) 

(หมายเหตุ: -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคํารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน กรณจีดทะเบยีน ณ สํานักงานเกษตรอําเภอ/กิѷง
อําเภอ/สํานักงานเกษตรเขต (กทม.)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน  กรมสง่เสรมิการเกษตร กองสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบคณะกรรมการส่งเสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548  
  
2)ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เรืѷอง คุณสมบัตแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน  
  
3)พระราชบัญญตัสิ่งเสรมิวสิาหกจิชมุชน พ.ศ.2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีѷมีความสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนวา่ดว้ยการจดทะเบยีนและ
การเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 15.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน กรณจีดทะเบยีน ณ สาํนักงาน
เกษตรอําเภอ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


