
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การข ึҟนทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนาํแปลงใหมม่าข ึҟนทะเบยีนดว้ย
ตนเอง ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : สาํนักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ครัวเรอืนเกษตรกรผูข้อขึѸนทะเบยีนจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบกจิกรรมการเกษตร เป็นอาชพีหลัก หรอืรองกไ็ด ้
 
2. ครัวเรอืนเกษตรกร 1 ครัวเรอืน จะมตีวัแทนมาขอข ึѸนทะเบยีนไดเ้พยีง 1 คน 
 
3. เกษตรกรตอ้งบรรลุนติภิาวะ และมสีัญชาตไิทย กรณีเป็นนติบิคุคล จะตอ้งมีการมอบหมายตัวแทนมาขึѸนทะเบยีน 
 
4. ผูข้อขึѸนทะเบยีนใหม่ หรอืเพิѷมแปลงใหม่ ใหไ้ปยืѷนเอกสารทีѷสํานักงานเกษตรอําเภอทีѷตั Ѹงแปลงทีѷดนิทีѷทํากจิกรรมอยู่ หากมี
แปลงทีѷทํากจิกรรมหลายพืѸนทีѷ หลายการปกครอง ใหไ้ปยืѷนทีѷสาํนักงานเกษตรอาํเภอทีѷตั Ѹงแปลงหลัก 
 
5. ผูข้อขึѸนทะเบยีน ตอ้งมพียานแปลงขา้งเคยีงหรอืผูนํ้าชมุชนในพืѸนทีѷตั Ѹงแปลง รบัรองการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิและการจัดทํา
กจิกรรมการเกษตร โดยตอ้งลงลายมือชืѷอเป็นพยาน กําหนดใหร้ะบตํุาแหนง่กรณีพยานเป็นผูนํ้าชมุชน 
 
6. เกษตรกรทีѷปลูกพชืเศรษฐกจิทีѷกรมสง่เสรมิการเกษตรกาํหนดจะตอ้งมกีารตรวจสอบ ดังนีѸ 
 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืชนดิเดมิในแปลงเดมิทีѷเคยขึѸนทะเบยีนไว(้เนืѸอทีѷปลกูไมเ่กนิของเดมิ) จะมกีารตรวจสอบโดยนํา
รายชืѷอและรายละเอยีดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพืѷอใหต้รวจสอบโดยชมุชน 
 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืในแปลงใหม่ซึѷงยังไม่เคยขึѸนทะเบยีนไว ้จะมกีารตรวจสอบพืѸนทีѷจรงิโดยเจา้หนา้ทีѷส่งเสรมิ
การเกษตรทีѷไดรั้บมอบหมาย 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไม่ถกูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผู ้
รับคําขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลักฐาน รว่มกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิ หากผูย้ ืѷนคําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ขเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้บัคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. ขั Ѹนตอนการดําเนนิงาน ตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแต่เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. ทั ѸงนีѸจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
4. สําหรับพชืเศรษฐกจิ ใชร้ะยะเวลาทั Ѹงส ิѸน ไม่เกนิ 40 วันทําการ พชือืѷนๆ ใชร้ะยะเวลาทั Ѹงส ิѸน ไม่เกนิ 4 วันทําการ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีโทร 056-928045/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 40 วันทําการ 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เกษตรกรยืѷนแบบคํารอ้งขอขึѸนทะเบยีนเกษตรกรทีѷกรอกขอ้มูล
ครบถว้นสมบรูณ์พรอ้มการรับรองเอกสารเพืѷอใหเ้จา้หนา้ทีѷ
ตรวจสอบความครบถว้น สมบรูณ์ของขอ้มูลและเอกสาร 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอวเิชยีรบรุ)ี 
(หมายเหตุ: (- การรับขึѸนทะเบยีนและตรวจสอบเอกสารใชร้ะยะ 
เวลาใหบ้รกิาร 20 นาท/ีราย และเจา้หนา้ทีѷรับขึѸนทะเบยีน
รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารภายในวันถัดไป 
))  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

2) การพจิารณา 
2.1 เจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายละเอยีด ความถกูตอ้งของ
ขอ้มูลการถอืครองทีѷดนิ 
2.2 เจา้หนา้ทีѷดําเนนิการรวบรวมขอ้มูลเกษตรกร บนัทกึขอ้มูล
เขา้สู ่ระบบโปรแกรมทะเบยีนเกษตรกรและจัดทําขอ้มูลของ
เกษตรกร เพืѷอเตรยีมแผนตรวจสอบพืѸนทีѷจรงิ โดยจัดกลุม่
ตรวจสอบพืѸนทีѷตามสถานทีѷตั Ѹงแปลง   
2.3 เจา้หนา้ทีѷดําเนนิการนัดหมายเกษตรกรและลงตรวจสอบ
พืѸนทีѷจรงิ และยนืยันตามถกูตอ้งของขอ้มลูในพืѸนทีѷโดยการ
ตรวจสอบ พกัิด GPS ชนดิ / พันธุพ์ชื / เนืѸอทีѷปลกู 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอวเิชยีรบรุ)ี 
(หมายเหตุ: (- กรณีพชืเศรษฐกจิ จัดพมิพร์ายชืѷอผูท้ีѷขอข ึѸน
ทะเบยีนสง่ใหนั้กวชิาการสง่เสรมิการเกษตรภายใน 7 วนัทําการ 
- กรณีพชือืѷนๆ ใหนั้บระยะเวลาในขั ѸนตอนนีѸ 2 วันทําการ   
และรอพมิพข์อ้มูลลงในสมุดทะเบยีนเกษตรกรภายใน 
วันทาํการถัดไป ไม่ตอ้งตรวจสอบพืѸนทีѷจรงิ 
- เจา้หนา้ทีѷจะแจง้กําหนดการตรวจสอบแปลงใหเ้กษตรกรทราบ
กอ่นวันทีѷแจง้วา่จะเก็บเกีѷยวโดยตรวจสอบเฉพาะพชืเศรษฐกจิทีѷ
กําหนดเทา่นัѸน (เจา้หนา้ทีѷจะแจง้กําหนดการตรวจสอบพืѸนทีѷจรงิ
ใหเ้กษตรกรทราบภายในเวลา 30 วนัทําการ 
- ใชเ้วลาในการตรวจสอบพืѸนทีѷจรงิ ภายใน 1 วันทําการ))  

38 วนัทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทีѷเสนอนายทะเบยีนลงนามในสมุดทะเบยีนเกษตรกร 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอวเิชยีรบรุ)ี 
(หมายเหตุ: (- การจัดพมิพส์มุดทะเบยีนเกษตรกรใชร้ะยะเวลา 
15 นาท/ีราย และรวบรวมเสนอนายทะเบยีน))  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคาํขอขึҟนทะเบยีนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น เกษตรกรลงนาม ใหผู้นํ้าชมุชนลง
นามพยานรับรองขอ้มลู) 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) หลกัฐานแสดงสทิธกิารถอืครองทีѷดนิ - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สมุดทะเบยีนเกษตรกร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

7) 
 

รปูถา่ย ขนาด 1 นิҟว 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(ตดิหนา้สมุดทะเบยีนเกษตรกร) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กลุ่มชว่ยอํานวยการและประสานราชการ สาํนักงานเลขานุการกรม กรมสง่เสรมิการเกษตร 

(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนน พหลโยธนิ เขตจตจัุกร กรงุเทพมหานคร 10900 
โทรศัพท ์025793669))  

2) สํานักงานเกษตรจังหวัดเพชรบรูณ ์
(หมายเหตุ: (โทร 056-736217))  

3) สํานักงานเกษตรกรงุเทพมหานคร (ทีѷสํานักงานเกษตรเขตนั Ѹนสังกัดอยู่) 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอขึѸนทะเบยีนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การขึѸนทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมม่าขึѸนทะเบยีนดว้ยตนเอง ณ สาํนักงานเกษตรอําเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมสง่เสรมิการเกษตร กรมสง่เสรมิการเกษตร กรมส่งเสรมิการเกษตร 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ีѷ 



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณว์่าดว้ยการขึѸนทะเบยีนเกษตรกร พ.ศ. 2554  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีѷมีความสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: ไม่ม ี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึѸนทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงใหมม่าขึѸนทะเบยีนดว้ยตนเอง ณ สาํนักงาน
เกษตรอําเภอ 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 


