
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขนึทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนาํแปลงเดมิมาขนึทะเบยีนดว้ย
ตนเอง ณ สํานกังานเกษตรอําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.) 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : สาํนักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ครัวเรอืนเกษตรกรผูข้อขนึทะเบยีนจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบกจิกรรมการเกษตร เป็นอาชพีหลัก หรอืรองกไ็ด ้
 
2. ครัวเรอืนเกษตรกร 1 ครัวเรอืน จะมตีวัแทนมาขอขนึทะเบยีนไดเ้พยีง 1 คน 
 
3. เกษตรกรตอ้งบรรลุนติภิาวะ และมสีัญชาตไิทย กรณีเป็นนติบิคุคล จะตอ้งมีการมอบหมายตัวแทนมาขนึทะเบยีน 
 
4. ผูข้อขนึทะเบยีนใหม่ หรอืเพมิแปลงใหม่ ใหไ้ปยนืเอกสารทสีํานักงานเกษตรอําเภอทตัีงแปลงทดีนิททํีากจิกรรมอยู่ หากมี
แปลงททํีากจิกรรมหลายพนืท ีหลายการปกครอง ใหไ้ปยนืทสีาํนักงานเกษตรอาํเภอทตีงัแปลงหลัก 
 
5. ผูข้อขนึทะเบยีน ตอ้งมพียานแปลงขา้งเคยีงหรอืผูนํ้าชมุชนในพนืทตัีงแปลง รบัรองการใชป้ระโยชนท์ดีนิและการจัดทํา
กจิกรรมการเกษตร โดยตอ้งลงลายมือชอืเป็นพยาน กําหนดใหร้ะบตํุาแหนง่กรณีพยานเป็นผูนํ้าชมุชน 
 
6. เกษตรกรทปีลูกพชืเศรษฐกจิทกีรมสง่เสรมิการเกษตรกาํหนดจะตอ้งมกีารตรวจสอบ ดังน ี
 
 6.1 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืชนดิเดมิในแปลงเดมิทเีคยขนึทะเบยีนไว(้เนอืทปีลกูไมเ่กนิของเดมิ) จะมกีารตรวจสอบโดยนํา
รายชอืและรายละเอยีดการเพาะปลกูไปตดิประกาศเพอืใหต้รวจสอบโดยชมุชน ตดิประกาศ 3 วัน 
 
 6.2 หากเกษตรกรเพาะปลกูพชืในแปลงใหมซ่งึยังไม่เคยขนึทะเบยีนไว ้จะมกีารตรวจสอบพนืทจีรงิโดยเจา้หนา้ทสี่งเสรมิ
การเกษตรทไีดรั้บมอบหมาย 
 
หมายเหตุ : 
 
1. กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไม่ถกูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพมิเตมิไดใ้นขณะนัน ผู ้
รับคําขอและผูย้นืคําขอจะตอ้งลงบันทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลักฐาน รว่มกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้นืคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ขเพมิเตมิ หากผูย้นืคําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ขเพมิเตมิภายในระยะเวลาทกีําหนดผูร้บัคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. ขันตอนการดําเนนิงาน ตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตังแต่เจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. ทังน ีจะมีการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนับแต่วนัทพีจิารณาแลว้เสร็จ 
 
4. สําหรับพชืเศรษฐกจิ ใชร้ะยะเวลาทังสนิ ไม่เกนิ 13 วันทําการ พชือนืๆ ใชร้ะยะเวลาทังสนิ ไม่เกนิ 4 วันทําการ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบรุ ีโทร 056-928045/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ (หรอืสถานทเีจา้หนา้ทสีง่เสรมิการเกษตรประจํา
ตําบลนัด ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดททีางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 13 วันทําการ 



 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เกษตรกรยนืแบบคํารอ้งขอขนึทะเบยีนเกษตรกร 
ทกีรอกขอ้มูลครบถว้นสมบรูณพ์รอ้มการรับรองเอกสารเพอืให ้
เจา้หนา้ทตีรวจสอบความครบถว้น สมบูรณข์องขอ้มลูและ
เอกสาร 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอวเิชยีรบรุ)ี 
(หมายเหตุ: (- การรับขนึทะเบยีนและตรวจสอบเอกสารใช ้
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 20 นาท/ีราย และเจา้หนา้ทรัีบขนึทะเบยีน
รวบรวมเอกสารเสนอเจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสารภายในวัน
ถัดไป))  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

2) การพจิารณา 
2.1 เจา้หนา้ทพีจิารณาตรวจสอบรายละเอยีด 
ความถกูตอ้งของขอ้มูล 
การถอืครองทดีนิ    
2.2 เจา้หนา้ทดีําเนนิการรวบรวมขอ้มูลเกษตรกร บนัทกึขอ้มูล
เขา้สู ่ระบบโปรแกรมทะเบียนเกษตรกรและจัดทําขอ้มูลของ
เกษตรกร เพอืตดิประกาศ 
ใหช้มุชนตรวจสอบ  3 วัน 
2.3 ดําเนนิการตดิประกาศใหช้มุชนตรวจสอบ 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหตุ: (- การบันทกึขอ้มูลเขา้สูร่ะบบใชร้ะยะเวลา 15 
นาท/ีราย 
- พชือนืๆ ทไีม่ใชพ่ชืเศรษฐกจิ ใหนั้บระยะเวลาในขันตอนน ี2 
วันทาํการ  และรอพมิพข์อ้มลูลงในสมุดทะเบยีนเกษตรกรภายใน
วันถัดไปไม่ตอ้งพมิพ์ขอ้มูลเกษตรกรไปตดิประกาศเพอืใหช้มุชน
ตรวจสอบ 
 
- แปลงทปีลกูพชืเศรษฐกจิทกํีาหนดนัน เจา้หนา้ทจีะพมิพข์อ้มูล
ไปตดิประกาศเพอืใหช้มุชนตรวจ 3 วัน 
))  

11 วนัทําการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทเีสนอนายทะเบยีนลงนามในสมุดทะเบยีนเกษตรกร 
(หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ คอื สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/สํานักงาน
เกษตรเขต (กทม.)) 
(หมายเหตุ: (- จัดพมิพส์มุดทะเบยีนเกษตรกร 15 นาท/ีราย 
- ตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของขอ้มูลในสมุดทะเบยีน
เกษตรกรเพือสง่ใหเ้จา้หนา้ทสีง่เสรมิการเกษตร 
))  

1 วนัทาํการ สํานักงานเกษตรอําเภอ
วเิชยีรบรุ ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคาํขอขนึทะเบยีนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรอกขอ้มลุใหค้รบถว้น เกษตรกรลงนาม และพยานผู ้
รับรอง) 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
สมุดทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หลกัฐานแสดงสทิธกิารถอืครองทดีนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(รับรองสาํเนา) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเกษตรกรเจา้ของสมุดทะเบยีนเกษตรกรไม่อยู่ในพนืท)ี 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

6) 
 

สมุดทะเบยีนเกษตรกร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักงานเกษตรอําเภอวเิชยีรบุร ี

7) 
 

รปูถา่ยขนาด 1 นวิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณยัีงไมไ่ดต้ดิรปูถา่ย 1 นวิในสมุดทะเบยีนเกษตรกร) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กลุ่มชว่ยอํานวยการและประสานราชการ สาํนักงานเลขานุการกรม กรมสง่เสรมิการเกษตร 

(หมายเหตุ: ( 2143/1 ถนน พหลโยธนิ เขตจตจัุกร กรงุเทพมหานคร 10900 
โทรศัพท ์025793669))  

2) สํานักงานเกษตรจังหวัดเพชรบรูณ์ โทร 056-736217 
(หมายเหตุ: (ถนนสระบุร-ีหล่มสกั ต.สะเดยีง อ.เมอืง จ.เพชรบรูณ์ 67000))  

3) ทวีา่การอําเภอวเิชยีรบรุ ีโทร 056-791567 
(หมายเหตุ: (ถนนบศุราคัม  ต.ทา่โรง อ.วเิชยีรบรุ ีจ.เพชรบรูณ์ 67130))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอขนึทะเบยีนเกษตรกร (แบบ ทบก.01) 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี



ชอืกระบวนงาน: การขนึทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขนึทะเบยีนดว้ยตนเอง ณ สาํนักงานเกษตรอําเภอ/
สํานักงานเกษตรเขต(กทม.)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมสง่เสรมิการเกษตร กรมสง่เสรมิการเกษตร กรมส่งเสรมิการเกษตร 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขนึทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณว์่าดว้ยการขนึทะเบยีนเกษตรกร พ.ศ. 2554  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทมีีความสาํคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 
พนืทใีหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: ไม่ม ี
ระยะเวลาทกํีาหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีต่อเดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขนึทะเบยีนเกษตรกร กรณีเกษตรกรนําแปลงเดมิมาขนึทะเบยีนดว้ยตนเอง ณ สาํนักงาน
เกษตรอําเภอ 
 
 

เอกสารฉบบันดีาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่่มอื: - 


